Procesador ge [exto




UNIDAD 1

®*Usar procesador de texto para crear, editar y

guardar informacion.

*Habilidad : poder crear textos utilizando

procesador de texto y aprender a utilizar

aplicaciones .




PROCESADOR DE TEXTO: MICROSOFT WORD

® Word es una aplicaciéon de Microsoft Office que esta presente en distinto

dispositivos tecnolégicos como computadores, Tablet , celulares, nos permite
crear diferente tipos de archivos escritos como por ejemplo las evaluaciones

o guias que se realizan, comunicaciones, entre otros documentos.

® Analizaremos un poco esta aplicacién para que podamos crear un documento

o archivo de Word.

® Para esto buscaremos en el escritorio del computador (el escritorio del

computador es lo primero que vemos en la pantalla una vez que ya ha

§ Word

encendido) y buscaremos este logo




CUANDO INGRESAMOS EN WORD
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Bueno ahora ya estamos en la pagina donde
trabajaremos
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Las funciones que
vtilizaremeos para
escribir son estas




Inicio Insertar Diserio Disposician Referencias Correspondencia
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Esta parte nos

permite aplicar tal

cual se ven las
palabras




CADA VEZ QUE NECESITAMOS CAMBIAR ALGO UNA
LETRA, EL TAMANO, COLOR, HAY QUE SELECCIONAR :

Habia una vez tres cerditas.,.., /




TALLER:

® Escoge un texto cortito puede ser de
un cuento, y escribelo en un
documento de Word, aplica lo que
hemos visto escribir, cambiar la o [ =]
letra, el color, su tamano y no tengas

miedo de equivocarte
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Cuando se abre el cuadro de guardar como, GUARDAR INFORMACION
escribes el nombre del archivo y presionas
guardar




CONSULTAS Y DUDAS:

2°A INGRIDJORQUERA@ISL.CL

2°B CAROLINAZAMORANO@ISL.CL




